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Online unter http://sac-weissenstein.ch/dokumente/Schulung Tourenleiter.pdf

Allgemein

Dieses Dokument beschreibt das Erfassen von Touren fiir das Online Tourentool DropTours.
Voraussetzung dafiir ist ein Benutzerkonto, dieses kann beim Tourenchef oder Webmaster an-
gefordert werden.

Bevor sich jemand fiir eine ausgeschriebene Tour anmelden kann, miissen die Touren erfasst
werden. Die Touren werden vom Tourenleiter erfasst, der Tourenchef lberprift diese und
bringt allfdllige Korrekturen an und gibt dann die Tour frei. Der Webmaster veroffentlicht da-
raufhin die Touren (Freigabeprozess).

Jeder Tourenleiter erfasst seine Touren selbsténdig. Er kann eine neue ,leere” Tour erstellen
oder eine bestehende duplizieren, jeweils aber nur die eigenen.
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Login auf Webseite

Uber folgenden Link kann ein Login in das Tourentool gemacht werden:

Hauptkategorie

Home

Aktuell

liber uns

Unsere Hiitten

Tourenprogramm
Schwierigkeitsbewertung
Touren Online

Tourenwesen

Fotogalerie

Diverses

Linkliste

Newsletter

Abbildung 1 Login DropTour

Passwort anpassen

Jeder Tourenleiter kann sein Login bzw. das Passwort selber anpassen. Dazu folgenden Link
auswahlen:

[ web-14.dropnet.ch/sac-weissenstein ] [ Manager ] [ DropTours ]

Abbildung 2 Passwort anpassen

Dann die Ubersicht Benutzerverwaltung auswihlen.

Benutzerverwaltung

QE Benutzerverwaltung Verwalten Sie als Administrator den Zugang der Benutzer zu den Modulen und Dateien.

Abbildung 3 Passwort anpassen
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Touren erfassen

Die Felder sollten alle selbsterklarend sein. Ist ein Feld doch unbekannt oder nicht klar, was
hinein gehort, so hilft das Infofeld ganz rechts weiter. So lange die Tour noch nicht freigegeben
ist, kann der Tourenleiter zu jeder Zeit an der Tour weiterarbeiten.

Felder welche rot bezeichnet sind, sind Pflichtfelder. Siehe dazu Abbildungen 4,6&7

B

Die Felder mit dem PDF Icon werden in den Clubnachrichten publiziert und sind somit uner-

[asslich.
Was
Aktivitat |Kemmeriboden Schibengutsch und Schnierenhérnl ﬂ o
ann
Startdatum [7.22015  |[H]- v el
Enddatum E E o

Ausweichdatum I:E

Status Aktiv W @

Abbildung 4 Tour erfassen

DropTours
eldungen  Adressen = Adresskategorien Tourtypen @ Zusatze PDF  Statistik ? o=
' O\ 014 v | Gruppe.. Y |lale ¥ - ¥ = 2 Touren
Schritt 1

Edit Datum ¥ Typ Dauer Titel Leiter Anmeldungen
September 2014

|]' Ij Fr 12. Sep. K 1 Tag Test im Wald Peter Schmidt E a
|]' Ij Fr 12. Sep. KA 1 Tag Test im Wald [Kopie] E ﬁ

chritt 2

Abbildung 5 Tour erfassen
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|. Touren | Anmeldungen Adressen  Adresskategorien Tourtypen PDF  Statistik ?

Tour bearbeiten

Was

Alctivitat | el i ]
Wann

Startdatum | | = b E 0
Enddatum ﬁ 0,

Ausweichdatum

Status Beo

Wer

Leit
eitung E |_ V|E
o

Tourtyp | - Vl @
Anlasstyp
Zusatz Clmit 10 |

] spez. Kostenberechnung
I:l Anreise am Vorabend
D Senioren

Bergfiihrer | - W 6,

Max. TN l:l 6»

Technisches

Techn. Anforderungen | = W ﬂ o;

Kond. Anforderungen | = 4 ﬂ a

Auf-/Abstieg, Marschzeit

Q.
255 Zeichen dbrig
Clubfishrer | | i ]
Route | | of
Wo

Unterkunft / Verpflegung | | 0,
Reiseroute | = V| | | a
Karten | | 6»

Abbildung 6 Erfassungsfelder
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Infas
Kosten | ||CHF Basiz Halbtax 6
Besprechung D Treffen D Telefonisch D E-Mail D Keine 6
Datum Datum
I
Zait ab (Zeit)
Ort
Durchfiihrungskontakt | | 6
Treffpunkt Datum Zeit Ort i ]

| [oo: | |

Treffpunkt nur fir Touren chne Besprachung.

Route / Details e
(Kurzinfo fiir
Clubnachrichten max.
Zeichen: 260)

&0 Zeichen Gbrig

Zusatzinfo Q

Ausriistung fi 6

Interne Notiz |

Beschreibung als PDF Durchsuchen...

-

Anmeldung

Anmeldung [ tnternet ] schriftlich [¥] Telefonizch E i ]
Anmeldestart I:E 6,
Anmeldeschluss I:E 0
Anmeldeformalititen | 6,
Nicht publizieren O 0
Prozessstatus | 1. Tour in Bearbeitung W i ]
Archiv

Tourenbericht | (W] 0
Zuletzt gedndert: von am

Alle roten Felder miissen ausgefiillt werden.

Abbildung 7 Erfassungsfelder
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Speichern der Touren

Die Touren werden bei der Ersterfassung mittels Speicherbutton siehe Abbildung 8 Sprechblase
rechts gespeichert. Bei nachtriglichen Anderungen werden die Touren mittels Speicherbutton
mit Briefumschlag siehe Abbildung Sprechblase links

[:\:c- Anderunger & [ e
B-& B8] b 1 j

Abbildung 8 Erfassungsfelder

Freigabe der Touren

Die Touren werden im ersten Schritt vom Tourenleiter erstellt. In dieser Zeit bleibt der Status
auf ,Tour in Bearbeitung”. Ist das Datum fir die Tourenerfassung abgelaufen (Redaktions-
schluss), so Gberprift der Tourenchef die Touren und stellt den Status auf ,Tour bewilligt”. Jetzt
ist die Tour immer noch nicht offentlich. Erst der Webmaster kann die Tour auf ,Freigabe
Webmaster” stellen. Jetzt ist die Tour 6ffentlich und Interessierte knnen sich anmelden.

Loschen von Touren

Solange es noch keine Anmeldungen an eine Tour gibt, kann sie jederzeit vom Besitzer (Touren-
leiter) geloscht werden. Der Tourenchef kann alle Touren I6schen, an welche noch keine An-
meldungen existieren. Will man eine Tour mit Anmeldungen I6schen, so miisse vorher alle An-

meldungen geldscht werden. Dies erfolgt mit dem Button [ﬁ ]Jin Abbildung 9 ersichtlich
@ m\ Sa 11, Apr. 5 2 Tage Skitourenwochenende Steingletscher E Kuno Bieri ﬁ j
@ m\ Sa 11, Apr. 5 2 Tage Wildstrubel E Adrian Schwab, Urs Liechti E ﬁ j
@ m Sa 11. Apr. Kurs 1 Tag Martinsfluewagl / Kurs E Thomas Bigler, Konrad Gloor E E j
@ |:T§D0 16. Apr. K 1 Tag Donnerstag Abendklettern [l Thomas Jaggi, Uwe Schianherr E ﬁ
@ EEDD 16, Apr. W 1 Tag Welschenrohr-Mieschegg-Gansbrunnen E Georges Danner ﬁ ﬁ

Abbildung 9 Loschen von Touren
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Teilnehmer anmelden

Mochte sich ein Teilnehmer anmelden verfligt jedoch nicht (iber eine Internetzugang so ist es

moglich diesen Teilnehmer Uiber folgenden Button [E] ] siehe Abbildung 10 anzumelden:

September 2014
Fr 12. Sep. KA 1 Tag Test im Wald Peter Schmidt
Fr 12. Sep. KA 1 Tag Test im Wald [Kopie]

B
[E

)

Abbildung 10 Teilnehmer anmelden

Bearbeitung der Anmeldungen

Der Tourenleiter erhalt fir jede Anmeldung eine Mail. Ist die Wartelistefunktion aktiv, muss er
diese Anmeldungen bestatigen oder ablehnen. Damit er wenig Arbeit hat, kann er am Anmel-
deschluss alle Bestatigungen in einem Durchgang erledigen. Dank farbiger Hinterlegung sieht er
sofort, welche Anmeldungen noch nicht bearbeitet sind. Der Tourenleiter wahlt fir den betref-
fenden Angemeldeten entweder bestatigt oder abgelehnt durch Auswahlen des zutreffenden
Knopfes.

DropTours
Touren Anmeldungen Adressen Adresskategorien Tourtypen POF Statistik 7
5.1.2012 Metwochatow

Edit Name Vamame Aktivitat bestatigt abgelehnt Anmeldedatum

(¥ Gouderz Evelyn Mitwochstowr . (] 19022011 13
] von Arx Sophia Mtwochstows - Q 19.12.2011 "
] Savter Hanspeter Matwochstowr - Q 19.12.2011 j
(¥  Berner Masianae Mittwochstous . (=] 19122011 13
3 Woiss Marie-Theres Metwochatow: - ° 19.12.2011 "
(¥ Mathiesen Usa Matwochstour . =] 19122011 03
] Mathys Rudolf Mtworhstows . (=] 19.122011 1)
:_X Berrouli Franz Metwochstowr - c 40.12.2011 j
'__Z Bossard Sivana Mrtwochstowr . ° 21.12.2011 'J
¥ voegtia Willy Peter Matwochatour . e 612012 13
(¥  wmamson Robert Mrtwochstowr . (=) 12120012 3
] Meury Pasca MIatworhstows . @ 1212012 19
] Cimeh Mamoels Metwochstowr - c 151,012 j
Anzah! Telinehmer 13 o 13

O Cel fe7] =7 0

Abbildung 11 Anmeldungen bearbeiten
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Sobald der Tourenleiter alle neuen Angemeldeten bearbeitet hat, muss er den Speichern- Knopf

driicken, damit diese Anderungen aktiv werden. Jede in diesem Arbeitsgang bearbeite-
te Person erhilt automatisch eine E-Mail. Die Texte fiir diese Mails sind vom Webmaster vor-
geben.

Statuswechsel

Der Tourenleiter kann zu jedem Zeitpunkt den Status eines angemeldeten von abgelehnt auf
bestatigt resp. bestéatigt auf abgelehnt (in der Praxis eher selten) wechseln. Es wird jedes Mal
ein E-Mail an den von dieser Anderung betroffenen Angemeldeten ausgeldst.

E-Mail an alle Bestatigte oder alle Abgelehnte

Der Tourenleiter kann die E-Mail-Adressen aller Bestatigten resp. aller Abgelehnten durch Se-
lektieren des entsprechenden Knopfes in sein E-Mailsystem Ubertragen, dort den Text erfassen
und anschliessend abschicken.

Vorbereitung fiir Fotoalben und das Erfassen des Tourenberichts

Tourenbericht

Speichere den Bericht zuerst im .PDF-Format auf deinem Computer ab
(Berichtsgrosse maximal 2 MB). Bitte die Datei gemass folgender
Namenskonvention auf deinem PC speichern: bereichjjjjmmtt_Text.pdf
z.B. J020120113_Balmfuhchopfli.pdf

Sektion20120215_ Hasenmatt.pdf

Senioren20120410_Mutthorn.pdf

Bilder

Ausgewdhlte Bilder auf dem Computer bereitstellen und auf eine Grosse von 1100 Punkten
Breite oder Hohe verkleinern, damit sie ca. 100-200 KB gross sind.

(Gratissoftware zum Verkleinern von Bildern: http://www.irfanview.de).
Mehrere Bilder wenn moglich in einem .zip file abspeichern (Gratissoftware zum
Erstellen von ZIP-Dateien: http://www.winzip.com).

Ein Titelfoto auswahlen und in einem Verzeichnis auf deinem Computer

bereitstellen.
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Erstellen von Fotoalben & Tourenberichten
Damit ein Tourenbericht bzw. Fotos erfasst werden konnen muss als erstes DropPhoto ausge-
wahlt werden, siehe Abbildung 12

.j DropPhoto

Teilen Sie die schénsten Momente mit Thren Freunden, Bekannten und Verwandten und
prasentieren Sie IThre Bilder im Internet.

Abbildung 12 Alben erstellen

Ein Album wird wie folgt erstellt. Dazu muss zuerst das entsprechende Tourenjahr gewahlt
werden. Die Auswahl des Albums Touren ist notwendig damit die Zuordnung in DropTours er-
folgen kann. Innerhalb dem Album Touren konnen dann beliebig viele Alben angelegt werden.

DropPhoto

Fotoverzeichnis
Album
l |
S Schriftart ~ | Grosse =
iEE|B 7|1y | @A O & & R E = Quelcode
Alben
Léschen Verschieben Grisse
O ﬂ xl d Touren 2016
O & o oAl Touren 2015
(e [Efl? ]
Abbildung 13 Alben erstellen
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Als nachster Schritt kann die Tour mit einem sprechenden Namen erfasst werden:
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Touren 2015

DropPhoto
Fotoverzeichnis = Touren 2015
Album

: Schriftart

- | Grosse
El

s i—

= F—

.;‘
Sl 7 |Tg- @ 0O 2|

5 | @ = Quellcode

Alben

Hier kdnnen Alben fiir den Tourenbericht mit Fotos angelegt werden.

Nach Benennung des
Albums, Button driicken,
das Album wird erstellt

Laschen

Ua

Verschieben

H =

Neue Objekie

Meues Album
|Trig|av

>

Abbildung 14 Alben erstellen

IE‘ Bilder zum Server tbertragen

MNeue Objekte

Meues Album

Mittel diesem Button werden die vorbereiteten Bilder zum Server hochgeladen

> ]

Abbildung 15 Alben erstellen

%NEF libertragen
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Anschliessend im Computer auf em entsprechenden Laufwerk die gewiinschten Fotos suchen

und hochladen. Mittels Button hochladen

DropPhoto

Fotoverzeichnis = Touren 2015 = Triglav

Bilder zum Server iibertragen
Sie kénnen Bilder (.jpag, .qgif oder .png) oder ein ZIP-Archiv zum Server Obertragen. Komprimierte ZIP-Archive werden automatisch
entpackt. Lesen Sie die Hinweise zur Verwendung van ZIP-Archiven,
Bild oder ZIP-Archiv 1 W:h\Adrian Schwab\SAC| Durchsuchen...
Bi|ld oder ZIP-Archiv 2 W:hAdrian Schwab\SAC! Durchsuchen...
Bl Um Bilder hochzuladen Durchsuchen...
Bi . Durchsuchen...

I Button driicken urensuchen
Ei Durchsuchen...
Bild oder ZIP-Archiv 6 Durchsuchen...
Bild oder ZIP-Archiv 7 Durchsuchen...
Bild oder ZIP-Archiv 8 Curchsuchen...
Bild oder ZIP-Archiv 9 Curchsuchen...
Bild oder ZIP-Archiv 10 Curchsuchen...
(@l g2 ]

Abbildung 16 Alben erstellen
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Es muss zwingend ein Titelbild gewahlt werden, dies erfolgt mit dem Hakchen, zudem koénnen
die Bilder benannt werden, zum Abschluss Speichern.

Bilder
827 x 1136 Pixel Og Triglav
O w /1
s Mit Hakchen Titelbild n
g . é o
wahlen. ﬁ
iy bewegen nach | R
img_4557.jpa
851 x 1136 Pixel Cg |
[ ew
Benennung der Bilder i
Ug
. Py’
Zum Abschluss Spei- W hemepencnath| =
img_4559.ipg cher Button driicken
S I
Neue Objekte
Meues Album
| | » | Bilder zum Server lbertragen

Abbildung 17 Alben erstellen

In DropTours wird nun das entsprechende Album zugeordnet, anschliessend speichern normal
oder Speichern mit Benachrichtigung an Teilnehmer:

Archiv
Tourenbericht N | ¢————— o
Zuletzt geandert: von Adrian Schwab am 25.8.2015

Alle roten Felder miissen ausgefiillt werden.

Speichern mit Be- Speichern normal

nachrichtigung

Abbildung 18 Alben zuordnen
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Erstellen von Tourenberichten

Im entsprechenden Album kann auch ein Tourenbericht als PDF verlinkt werden. Folgender-
massen wird vorgegangen, Du schreibst ,, Tourenbericht befindet sich hier” wobei ,hier” mar-

kiert wird und mittels Button ,Verweis einfligen/ editieren e der Verweis erstellt wird.

DropPhoto

Fotoverzeichnis = Touren 2015 = Triglav
Album

Triglav
i Schriftart - | Grosse
SR 2T @R D2 S D

Tourenbericht befindet sich [

Abbildung 19 Alben zuordnen

Server durchsuchen Button dricken

Verweis

Verweis-Info Zielseite

Verweis-Typ
[URL M

Pmtclkcll URL

(o]

d Server durchsuchen >

| oK | [ Abbrechen |
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Der vorbereitetet Tourenbericht kann mittel Durchsuchen gesucht werden

,@ http://web-10.dropnet.ch/dropnetjavascript/filebrowser/browser.html?action=browser8itype=filesBiconnector=/cgi-bin/sac-weissenstein/phote/admin.pl?login=32302

Bereich
| Dateien v

Datei zum Server ibertragen
F:\Users\chswi\Desktup\Sektiun1?08215_Triglav.pdf.pdf |( Durchsuchen... Upload ]
\/

Der entsprechende Tourenbericht anwahlen und 6ffnen Button driicken

1 | » DieserPC » Desktop v ¢ "Desktop” durchsuchen

]. Downloads G:3 Mame f\nderungsdatum
&l Zuletzt besucht ams 03.08.2015 15:51 Verknipfung
18 qs_STAT_ME_4 - Verkniipfung 03.08.2015 11:25 Verkniipfung
> #@ OneDrive @ Q-5can (chscan01) - Verknipfung 10.08.2015 14:54 Verknipfung
|—'E Sektion1708215_Triglav.pdf 18.09.2012 07:50 Adobe AcrobatD..
4 (M Digser PC bl S

Dateiname: | Sektion1708215_Triglav.pdf v | Alle Dateien (") v|

Abbrechen

S—

Anschliessend Button Upload driicken

Datei zum Server Ubertragen
[c:\Users\chswi\Desktop\Sektion1708215_Triglav.pdf.pdf || purchsuchen...
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Auf das angezeigte PDF (entsprechende Tourenbericht) klicken

@ http://web-10.dropnet.ch/dropnetjavascript/filebrowser/browser.htmiZaction=browser&type=files&connector=/cgi-bir

—
Bereich . . 179.8

- Sektion1708215 Triglav.pdf.pdf JHeute 09:08
Dateien v ( > kB 3

Datei zum Server Ubertragen

Durchsuchen... I Upload |

Nun ist das PDF im URL Pfad. Mittels OK Button bestatigen

Verweis
VemweisInfo Ziclseite

Verweis-Typ

| URL v|

Protokoll URL

| <anderes> ‘| |/sac-weissenstein/dropbax/photoffiles/Sektion 170821

| Server durchsuchen

( OK ) L Abbrechen |
4

Zum Abschluss muss noch mittels Speichertaste gespeichert werden

851 x 1136 Pixel [l '

"
O«
Ug
Oe

bewegen nach | v

img_4559.jpg

Abbildung 20 Alben zuordnen
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In DropTours wird nun das entsprechende Album inkl. Dem Tourenbericht zugeordnet, an-
schliessend speichern normal oder Speichern mit Benachrichtigung an Teilnehmer:

Archiv
Tourenbericht R - | <—————— o
Zuletzt gedndert: von Adrian Schwab am 25.8.2015

Alle roten Felder miissen ausgefiillt werden.

Speichern mit Be- Speichern normal

nachrichtigung

Abbildung 21 Alben zuordnen

Anschauen oder publizieren von Alben oder Tourenberichten
Im DropTours kann nun unter der entsprechenden Tour das Fotoalbum und der Tourenbericht

. : : : E

angezeigt werden dies erfolgt durch Anklicken von diesem Button
[¥ [Jipo 13. Aug. K 1Tag Donnerstag Abendklettern Thomas Jaggi, Uwe Schanherr LERE |
¥ [(oo13.Aug. W 1 Tag Jeizinen-Oberi Meigg R Kurt Riesen B
B D‘ Fr14. Aug. W 4 TageTriglav (Julische Alpqn) Adrian Schwab '@ B |
U D‘ Fr 14. Aug. H 3 Tage 150 Jahre Erstbesteiguny Breithorn Roger Herrmann '@ ﬁ

Abbildung 21 Alben zuordnen
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